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1. Mục đích
- Khi Phòng Thí nghiệm Vật liệu Xây dựng LAS- XD 1653 có hợp đồng và gặp

phải một số vấn đề ngoài dự kiến (Ví dụ: Công việc quá tải, yêu cầu kỹ năng cao
hơn hoặc tạm thời không đủ năng lực) hoặc do thường xuyên cần (Ví dụ: Thông
qua hợp đồng phụ, qua đại lý cố định hoặc qua thỏa thuận đặc quyền kinh doanh)
thì việc mời nhà thầu phụ có thể đảm bảo hợp đồng không bị ngưng trệ, không ảnh
hưởng đến vấn đề khách hàng và tài chính của phòng thí nghiệm..

2. Phạm vi
- Đối với phép thử mà Phòng chưa đủ điều kiện thực hiện hoặc tạm thời không thực

hiện được
3. Tài liệu tham khảo
- Mục 4.5 ISO/IEC 17025:2005.
4. Nội dung

STT Hành động Trách nhiệm Tài liệu/biểu
mẫu

4.1. Xác định PTN.HĐP
- PTN.HĐP được chọn để thực hiện hợp

đồng phụ phải là các phòng thí nghiệm đã
được công nhận theo quy định của Ngành
Xây dựng và Nhà nước Việt Nam

- Các PTN.HĐP được ghi vào “Danh sách
phòng thí nghiệm hợp đồng phụ được chấp
thuận” và mẫu chỉ được gởi theo danh sách
này.

PTN

PTN BM01/TT-HĐP

4.2. Giao mẫu
- Bộ phận giao nhận mẫu lập phiếu yêu cầu,

vào sổ gởi mẫu và theo dõi PTN.HĐP được
chọn

NV giao nhận
mẫu

BM01/TT-XXH
Đ
BM02/TT-HĐP

4.3. Nhận và xử lý kết quả của PTN.HĐP
- Vào sổ gởi mẫu để theo dõi
- Chuyển Phiếu kết cho PTN
- Trường hợp PTN tự chọn PTN.HĐP

✔ Trích xuất kết quả từ Phiếu kết quả
của PTN (Công ty phải chịu trách

Bộ phận nhận
kết quả
PTN
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nhiệm về kết quả do PTN.HĐP cung
cấp

✔ Lưu Phiếu kết quả của PTN.HĐP
vào hồ sơ thí nghiệm.

- Trường hợp khách hàng chỉ định PTN.HĐP
✔ Trích xuất kết quả từ Phiếu kết quả

của PTN.HĐP vào Phiếu kết quả
của PTN (Phòng Thí nghiệm LAS-
XD 182không chịu trách nhiệm về
kết quả do PTN.HĐP cung cấp)

✔ Sao Phiếu kết quả của PTN.HĐP
thành 2 bản 1 bản gởi cho khách
hàng, một bản lưu hồ sơ thí nghiệm

4.4 Theo dõi PTN.HĐP
- Theo dõi tiến độ và chất lượng của kết quả

do PTN.HĐP cung cấp bằng các mẫu kiểm
tra kèm theo lô mẫu.

- Nếu dịch vụ thử nghiệm của PTN.HĐP có
vấn đề, cần phản ánh đến PTN.HĐP đó để
có biện pháp khắc phục

- Nếu kết quả thử nghiệm không đạt yêu cầu
nhiều lần, trình lãnh đạo để có ý kiến giải
quyết

PTN BM02/TT-HĐP

5. Biểu mẫu
1. BM01/TT-HĐP: Danh sách phòng thí nghiệm hợp đồng phụ được chấp thuận.
2. BM02/TT-HĐP:Sổ gởi mẫu và theo dõi Phòng thí nghiệm hợp đồng phụ


